【范本一】:催款

____有限公司暨张____先生:

律师事务所接受____有限责任公司（以下简称“委托人”）的委托,依法指派我们作为其代理人.处理贵司拖欠委托人货款纠纷事宜,今特向贵司致函如下:

依据20____年____月____日委托人与贵司所签的“结算协议”及20____年____月____日贵司所确认的的“往来对账单”,贵司尚拖欠委托人货款369316.49元.该款经委托人多次向贵司催要,但截止发函之日仍未得到清偿.贵司拖欠委托人货款的行为已经违反了《民法通则》及《合同法》等相关法律的规定.贵司拖欠货款的行为已经侵犯了委托人的合法权益,并且给委托人的生产经营和资金的周转造成了严重的影响.鉴此,我们郑重向贵司提出如下要求:

一、贵司务必在接到本律师函十日内向委托人出具还款计划,并按计划积极履行还款义务.最迟于20____年____月____日前付清全部款项.

二、贵司应向委托人给付20____年____月____日至该款实际付清之日期间的利息（利息参照同期银行贷款利率计算）.

望贵司本着诚实信用的原则,珍惜双方来之不易的合作关系,以商业信誉为重,审慎对待此事,积极履行给付货款义务.否则我们将采取法律措施来追究贵司的法律责任,以维护委托人的合法权益.望贵司在收到本律师函十日内给予书面答复.

顺颂商祺！

请慎对之,以免讼累！

特此函告！

____律师事务所

____律师

二○____年____月____日

【范本三】:商标侵权

致:______公司

______律师事务所受____________通讯科技有限公司委托,指派本律师担任其代理人,现就你公司侵犯其注册商标专用权及不正当竞争一案,郑重提出法律交涉！

权利人是“______”牌注册商标的所有人,其《商标注册证》为第______号,核定使用商品第______类.

近来,经相关用户举报和我方律师调查取证,贵公司销售的产品中使用______字样.此举已现实地造成严重的侵权后果,这不但严重侵犯权利人的商标权,也是严重的不正当竞争行为,理应受到法律的制止与制裁！ 

为此,我方提出如下法律交涉:

一、请贵公司立即停止销售侵犯______通讯科技有限公司商标权的侵权行为及不正当竞争行为；

二、如果贵公司在见函后7日内仍不予更正,且无正当理由,我方将在相关媒体上发表维权声明,公布你方的不法行为,并立即启动法律程序,迅速、全面、足额地追究你方的法律责任！

特此函告

______律师事务所

执业律师:_________

20_____年_____月_____日

